T»l TABASCO

Gobierno del & )
stado de Tabasco

CONFIGURACION

MICROSOFT OUTLOOK 2016




@ /. TABASCO

aaaaaaaaaaa €

aaaaaaaaaaaaaaa

CORREO TABASCO.GOB.MX

CORREO TABASCO.GOB.MX

Con el fin de ofrecer la maxima seguridad y privacidad, se ha implementado el uso

de conexiones cifradas (SSL), en los servidores correo.tabasco.gob.mx.
Configuracién Microsoft Outlook 2016

Si usted cuenta como cliente de correo electronico, debera tener una pantalla muy

similar a la siguiente.

©

Informacion de cuentas

No hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las
caracteristicas adicionales.

IE‘H- Configuracion de la cuenta

Cambie la configuracion de esta cuenta o configure mas conexiones.
Configuracidn

de la cuenta

Imprimir

Limpieza de buzon

Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados y archivando.
Opciones

Salir

En el menu Archivo seleccione la opcion Agregar cuenta, como se muestra en la

siguiente imagen.
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©

Informacion de cuentas

Mo hay ninguna cuenta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habilitar las
caracteristicas adicionales,

Configuracion de la cuenta

Cambie la configuracion de esta cuenta o configure més conexiones.

Imprimir

Cuenta de Limpieza de buzon

Office Administre el tamafio del buzdn vaciando los elementos eliminados y archivando.
Opciones

Salir

Al hacer lo anterior, le mostrara la siguiente pantalla, donde debera activar la casilla
Configuracién manual o tipos de servidores adicionales, sefialada en la imagen.

Después haga clic en Siguiente.

Agregar cuenta

Configuracién automatica de la cuenta
Configuracién manual de una cuenta o conexién a otros tipos de servidores.,

() Cuenta de correo electrénico I

su nambre;

Ejemplo: ¥olanda Sanchez

Direccidn de correo electronico:
Ejiemplo: yolanda@contoso,com
Contrasefia:

Repita la contrasefia

Escriba |a contrasefia proporcionada por su prowveedor de acceso a Internet,

[ @ Configuracion manual o tipos de servidores adicionales ]

< Atrds Cancelar
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Le mostrara una pantalla donde activara la casilla que muestra la opcion POP O

IMAP, mostrada en la imagen. Da clic en el boton Siguiente.

Agregar cuenta

Elegir servicio

tareas

O Servicio compatible con Qutliook.com o Exchange ActiveSync I
Conectarse a servicios como Outlook.com para obtener acceso al correo electranico, el calendario, los contactos y las

(@) POP o IMAP

Conectarse a una cuenta de correo electrénico de POP o IMAP

< Atras Cancelar

A continuacion, le mostrara la siguiente pantalla donde tendréa que capturar los datos

de su cuenta de la manera como se explica en la imagen.

Agregar cuenta

Configuracion de cuenta IMAP y POP
Especifique |a configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacion sobre el usuario

Su nombre: 5Usana vazquez

Direccidn de correo electranico svazquez@tabasco.gob.mx

——
)

POP3 L

Informacion del servidor
Tipo de cuenta:

Servidor de correo entrante: correa.tabasco.gob.mx

Servidor de correo saliente (SMTF): | correp tabasco.gob.mx

Informacion de inicio de s&ﬁn_}
D ———
MNombre de usuario: svazquez@tabasco.gob.mx

Contrazefia: e

Recordar contrasena

[]Requerir inicio de sesidn utilizando Autenticacién
contrasefa segura [SP4)

En estos campos debe capturar sus datos
personales:

Nombre completo y cuenta de correo
institucional.

1on de la cuenta de prueba

recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.

Probar configuracion de la cuenta ...

Probar automaticamente la configuracion de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Examinar

Estos datos deben ingresarse tal cual se

muestran en esta imagen.

En_estos campos-se capturan-los datos de su cuenta y la
contrasefia de la misma, como se muestra en la imagen.

Mas configuraciones ...

Cancelar

< Atras

leni

teli.

»
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Después de ingresar los datos, haga clic en la opcién Mas configuraciones, que

se localiza en la misma pantalla y se encuentra sefalada en la siguiente imagen.

Agregar cuenta x

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

[oni
Informacién sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba li-
5u nombre: susana vazquez Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar IS(
que las entradas son correctas.
Direccidn de correo electrénico: svazquez@tabasco.gob.mx

Informacién del servidor
Probar configuracion de la cuenta ...

Tipo de cuenta: POP3 v

Servidor de correo saliente (SMTPE: | correp.tabasco.gob.mx Entregar nuevos mensajes a:

Informacién de inicio de sesion (®) Nuevo archive de datos de Outlook

Mombre de usuario: svazquez@tabasco.gob.mx () Archivo de datos de Outlook existente
Contrasefia: J— Examinar

Recordar contrasefia

[C]Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de

PRI SR Mas configuraciones

< Atras ente > Cancelar

Aparecera otra pantalla donde tiene tres pestafias. En la pestafia Servidor de
salida, seleccionara la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere
autenticacion, como se muestra en la imagen. Automaticamente se habilitara la

opcion Utilizar la misma configuracion que mi servidor de correo de entrada.

uenta X

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

idn snhre el i O e la cuenta de prueba

sy | Configuracién de correo electrénico de Internet X os que pruebe su cuenta para garantizar

s son correctas.
Dir Generall Servidor de salida IA\ranzadas

Infq Mi servidor de salida (SMTF) requiere autenticacion

uracion de la cuenta ...

Tip @ \Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de correo de entrada
sed (_)Iniciar sesion utilizando utomaticamente la configuracion de
a al hacer clic en Siguiente

Ser| 5 mensajes a:
Infq - chivo de datos de Qutlook

Recordar contrasefia
Ho Requerir Autenticacion de contrasefia segura (SPA) _j_e E0E (RO EE CHERIE
Co L Examinar

O Iniciar sesion en el servidor de correo de entrada antes de enviar correo

Mas configuraciones ...

Cancelar < Atras Siguiente > Cancelar
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En la pestafia Avanzados, activara la opcion Este servidor precisa una conexion
de datos cifrada SSL. Esto cambiara el puerto POP al puerto 995 como se muestra
en la imagen. Después cambie la opcién Usar el siguiente tipo de conexién

cifrada a SSL, y luego escriba el puerto 465 como se muestra en la imagen.

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuradén de servidor de correo para su cuenta.

snhre al i s idnde la cuenta de prueba

gy| Configuracion de correo electronico de Internet X

Dt General Servidor de 5a|ida

Infe  Nuameros de puerto del servidor — -

TR servidor de entrada pop3: | 25 |

05 que pruebe su cuenta para garantizar
5 50N correctas.

uracion de la cuenta ...
Usar predeterminados E . o
utomaticamente la configuracién de
8 al hacer clic en Siguiente

san Servidor de salida [SMTP]:I 465 I }s mensajes a:

Infg Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: |f 55L w B o de datos de Dutionk

Mol Tiempo de espera del servidor - de datos de Outlook existente

Co Corto W Largo 1 minuto : Examinar
Entrega - =

Drejar una copia de los mensajes en el servidor
O [JQuitar del servidor después [ 12 = | dias
["]Quitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados’ Mas configuradones ...

Gancelar, | e Ateas || Siguiente> | | Cancelar

Una vez configurado, da clic en Aceptar, regresara a la pantalla donde escribié sus

datos con anterioridad. Da clic en el botén Siguiente.

Agregar cuenta X

Configuracién de cuenta TMAP y POP
Especifigue la configuracidn de servidor de correo para su cuenta.

Informacidn sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nambre: susana vazquez Le recomendamos que pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas.
Direccidn de correo electrénico: svazquez@tabasco.gob.mx
Informacion del servidor
Probar configuracién de |a cuenta ...
Tipo de cuenta: POP3 v
. . [+ Probar automaticamente la configuracién de
SEVIE I G FEmE ST correo.tabasco.gob.mx la cuenta al hacer clic en Siguiente
Servidor de correo saliente (SMTPE | correq,.tabasco.gob.mx Entregar nuevos mensajes a:
Informacidn de inicio de sesion (®) Nuevo archivo de datos de Outlook
MNombre de usuario: svazquez@tabasco.gob.mx (O Archiva de datos de Outlook existente
Contrasefia: e Examinar

Recordar contrasefia

[[] Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacion de

contrasefia segura (SPA) Més configuraciones

< Atras Cancelar
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Al hacer clic en Siguiente, le mostrara la pantalla que se muestra en la imagen
siguiente, donde se estaran comprobando las configuraciones realizadas
anteriormente. Cuando termine de realizar dichas comprobaciones, deberan
mostrarse las dos opciones palomeadas como se puede ver en la imagen, lo que
indica que se configurd correctamente.

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga clic en Cerrar para continuar,

Detener
Cerrar
Tareas  Errores
Tareas Estado
\/Iniciar sesion en el servidor de correo entr.. Completado
\/En\tiar mensaje de correo electronico de p... Completado

Posteriormente a la comprobacion, cierre dicha ventana y haga clic en Cerrar.
Aparecera la pantalla donde finaliza la configuracion de su cuenta y solo haga clic
en Finalizar.

Agregar cuenta X

jHemos terminado! o

lel
Tenemos toda la informacidn necesaria para configurar la cuenta. I

Agregar otra cuenta...

< Atras Finalizar




